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 Görev: Şoför  
Görev Yeri: Ulaştırma Hizmetleri  
Amiri ve Üst Amirler: Başhekim, Başhekim Yardımcısı, Kurum Müdürü  
Görev Devri: Diğer Görevlendirilen Memur  
Görev Amacı:  
Tıp Merkezine  ait araçların düzenli ve itinalı kullanılmasını, her an göreve hazır bulundurulmasını, 
gerekli bakım, onarım ve tamirat işlerinin yapılmasını, araçların gerekli iç ve dış temizliklerinin 
yapılmasını sağlar. Tıp merkezi Hizmetlerinin mevcut imkanlar dâhilinde aksamamasını ve 
devamlılığını temin eder.  
Temel İş, Yetki ve Sorumluluklar:  

 Tıp merkezi hizmet araçlarını mevzuatlara uygun olarak kullanmak.  

 

Tıp merkezi Ulaştırma Hizmetleri bünyesindeki tüm araçları, hizmet binasını ve takım-
malzemeleri temiz ve her an göreve hazır halde tutmak.  Zimmetindeki aracın temizlik ve 
bakımını yapmak.  
Arıza ve kaza yapan araç için arıza ve kaza tutanağı düzenleyerek amirine bildirmek, aracın 
onarımını sağlamak.  
Taşıt kullanma yetkisi verilen şoför, görev tanımı dışında, yazılı bir emir ve talimat 
bulunmadıkça, taşıt herhengi bir kişi veya yük alamaz.  
Taşıt sürücüleri, kılık kıyafet yönünden İş Sözleşmesinde belirtilen hükümlere riayet 

edeceklerdir.  


Taşıt sürücüleri, taşıtta bulunanlarla diyaloglarında nezaket kurallarına azami özen 
gösterecek, kendilerine hastane yönetimi tarafından verilen yazılı veya sözlü bir talimat olmaksızın 
doğrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dâhilinde olmayan konularda gereksiz 
açıklamalarda bulunmayacak ve tartışmaya girmeyeceklerdir.  
Trafik mevzuatının yasak ettiği hususlardan doğacak mesuliyet şoförlere ait olup, taşıtların 
kullanımı ve tahsisleri hakkında mevzuat hükümlerine aykırı hareket eden ve kamu görevlilerinden 
kaynaklanan zararlar hakkında 237 Sayılı Taşıt Kanununun 16. maddesi ve 5018 sayılı Kamu Mali 
Yönetimi ve Kontrol Kanununun 48. maddesine göre işlem yapılır.  
Taşıt Görev Emri kağıdını onaylatıp imzalamadan göreve gidemez.  

 

Araçlara ait lastik, yağ değiştirme, vb. küçük onarımları bizzat yapmak . Amiri tarafından 
verilen diğer görevleri yerine getirmek.  
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