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1. AMAG: Ozel Urartu Goz Merkezinde kullaniimakta olan tim dayanakli tasinirlarin; istemi,satin
alinmasi, depo kayitlarinin, kullanici egitimlerinin, periyodik bakim, kalibrasyonlarinin, yapilmasi,
arizalarinin giderilmesi, hurdaya ayirma islemlerinin yapilmasi icin gerekli olan islemleri standardize
etmektir.
2. KAPSAM : Tip merkezi hizmet kalitesini etkileyen tibbi cihazlari, 6lgim cihazlari, makine,
ekipman ve teghizati kapsamaktadir.
3. KISALTMALAR
TMY: Tasinir Mal Yonetmeligi

TKKY: Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi
4. TANIMLAR
Tasinir: Cesitleri ile kod numaralari yonetmelige ekli tasinir kod listesinin (A) boélimiinde yer alan
tiketim malzemeleri ile (B) bolimiunde yer alan tesis, makine ve cihazlar, tasitlar ve demirbaslar
gruplari icerisinde yer alan tasinabilir maddi duran varliklari,
5.  SORUMLULAR: Teknik servis, birim sorumlular, Kurum mudura, kalite yonetim birimi

6. FAALIYET AKISI
MALZEME VE CiIHAZ YONETIMINDE YER ALAN PERSONELIN GOREV VE
SORUMLULUKLARI

Tibbi Cihaz Yonetiminden Sorumlu Personelin Gorev Ve Sorumluluklari:

> Tibbi cihazlarin belirlenen araliklarla bakim ayar ve kalibrasyon islemlerini yapmak veyailgili
firmalara yaptirmak.

> Tibbi cihazlara ait envanter olusturulmasi ve giincelliginin saglanmasi.

> Tibbi cihaz arizalarina midahale etmek ve ¢c6ziimlenemeyen cihaz arizalarini ilgili firmalara
yaptirmak.

> Tibbi cihazlar ile ilgili yedek parca, aksesuar stoku ve yénetimini saglamak.

> Tibbi cihazlar icin ihtiya¢ duyulan yedek parca, aksesuar ihtiyaclarini satin alma yolu ile
karsilamak.

> Kuruma satin alinan cihazlarin montaj/kurulum asamalarinda organizasyonunu saglamak ve
ilgili firmaya refakat etmek.

MALZEME VE CIHAZLARA ILISKIN IHTIYACIN TESPIT EDILMESI
Malzeme ve cihazlara iligkin ihtiyacin tespiti ihtiyacin olustugu birim sorumlulan tarafindanbelirlenip
malzeme talep formu ile malzeme planlama birimine bildirim yapilir. Malzeme planlama birimi gerekli
arastirmay yaparak ilgili evraki Bagshekim onayina sunar.

MALZEME VE CIHAZLARIN TEMINI
Malzeme ve cihazlarin teminine yonelik kurallar:
a) Kimlerin malzeme ve cihaz temin talebinde bulunabilecegi; Tum birimler malzeme ve cihaz
isteminde bulunabilirler.
b) Talep yontemi; Malzeme ve cihaz temini; dogrudan temin, ihale, hibe ve ihtiyag fazlasidevir
seklinde olmaktadir.
c)Taleplerin nasil ve kimler tarafindan degerlendirilecegi; Malzeme ve cihazlar kurulan ve en az 3
kisiden olusan muayene ve kabul komisyonunca degerlendirilir. (Uzman (e, tekniklye, tye)
d)Tekliflerin degerlendirilme siireci; Satin alma birimi tarafindan teklifler en diisikten en yuksek fiyat
teklifi veren tedarikginin bilgilerini icerir sekilde alim komisyonuna sunulur. Alimakomisyon karar verir.
e) Temin edilen malzeme ve cihazlarin kontrolii; Malzeme ve cihazlar olusturulan

muayene ve kabul komisyonu tarafindan incelenir ve onayi verilir.
MALZEMELERIN MUHAFAZASI
Malzeme ve cihazlarin muhafazasi Tip bulunan sarf malzemedepolarinda yapilmaktadir.
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MALZEME iSTEMLERI
Sarf malzeme ve cihaz istemleri ambar birimlerinden malzeme istem belgesidoldurularak yapilmaktadir.

MALZEMELERIN HAZIRLANMASI VE TRANSFERI

Sarf malzemeler ambarda bulunan personel tarafindan istem belgelerine gére hazirlanmakta olup,
bolim personeli tarafindan bélimiine sevk edilmektedir. Ayniyat deposunda bulunan cihazlar ve
demirbas malzemeler ise bashekim veya basgmuidur onay! alindiktan depo personeli tarafindan
hazirlanir ve bélim personeli tarafindan bélimine sevk edilmektedir.

MALZEME VE CIHAZLARIN TESLIM ALINMASI VE KULLANIMA SUNULMASI

Tip Merkezinde yeni alinan malzeme ve cihazlar muayene komisyonu tarafindan goérilip onay
verildikten sonra sisteme kabull yapilir. Sarf malzemeler ambarda depolanir ve bolimun kullanim
miktarina gore bolime sevk edilir. Cihazlar ise b6lim sorumlusuna zimmetlenerek bélim
kullanimina sunulur.

MALZEMELERIN VE CIHAZLARIN GUVENLI KULLANIMI
Malzeme ve cihazlarnn kullaniminda hasta, hasta yakini ve ¢alisanin givenligini saglamak hastanemiz
icin cok 6nemlidir. Bunun igin cihaz ve malzemeler kullanim alanlan disinda kesinlikle kullanilamaz.
Kullanim esnasinda dikkatli davranilir. Kullanim kosullari kesinlikle ihmal edilmez. Cihaz ve malzeme bu
konuda egitim almis bilgili insanlar tarafindan kullanilir veuygulanir.

MALZEME VE CiHAZ KULLANIMI ESNASINDA OLUSAN TEHLIKELi DURUMLARA
MUDAHALE YONTEMLERI

Malzeme veya cihazin kullanimi esnasinda karsilasilan olumsuzluklarda derhal uygulamaya son
verilir. Malzeme, birimde toplatilir ve ambar biriminebildirilir yeni parti malzeme ile degistirilir.
Malzemeyi tedarik eden firma ile irtibata gecilereksorunlu malzeme yenisi ile degistirilir. Cihazlarda
ise kullanim hemen durdurulur, tibbi cihaz birimine bilgi verilir ve olay sonuglanincaya kadar cihaz
kullaniimaz.

CIHAZLARIN BAKIMI, ONARIMI, AYARLANMASI VE KALIBRASYONU
Birimlerde bulunan tibbi cihazlarin bakim ve kalibrasyonlar prosediri ve bakim ve kalibrasyontalimati
uyarinca hastanemiz tibbi cihaz bakim onarm ve kalibrasyon merkezi tarafindan gergeklestirilir ve takip
edilir.Bakim, onarim ve kalibrasyonlar yillik bakim ve kalibrasyon plani dogrultusunda planlanir vetakip
edilir.Birimlerde bulundurulan ve ilgili kullanicilar tarafindan kullanilan tibbi cihazlann ginlikkontroli ilgili
kullanici tarafindan guinlik olarak yapilir.
Cihazlarda ariza tespit edilmesi durumunda teknik bolim igleyis prosediri ne gore arizabildirimi yapilir.

ARIZA VE ONARIM SURECLERI
Birimlerde kullanilan cihazlarin arzalanmasi durumunda teknik bdlim isleyis proseduri negdére ariza
bildirimi yapilan cihaza prosedire uygun olarak tibbi cihaz bakim onarim ve kalibrasyon merkezi
personeli tarafindan bakim ve kalibrasyon proseduiri ve bakim ve kalibrasyon talimatina uygun olarak
arizali cihaza miadahale edilir.
Arizali cihaza yedek pargca gereksinimi ve cihazin tibbi cihaz bakim onarim ve kalibrasyonmerkezi
tarafindan onarimi gercgeklestiriiemeyecegdi durumlarda ilgili b6lim sorumlusu tarafindan belirlenen
istemler satin alma isleyis prosedurine uygun olarak yapilir.
Satin alma islemi gerceklestirilen yedek pargca ve bakim onarim hizmeti ambar isgleyis prosediri ve
ayniyat birimi isleyis proseduiriine uygun olarak girisi yapildiktan sonra tibbi cihaz bakim onarim ve
kalibrasyon merkezi personeli tarafindan yedek parga montaji yapilirveya bakim onarim hizmeti takip
edilir.

MALZEME VE CIHAZLARLA BiRLIKTE GUVENLiI KULLANIM iCiN VERILEN
BELGELERIN MUHAFAZASI

Bu belgeler cihaz ve malzemenin kullanimda oldugu birimin sorumlusuna verilir ve muhafazasibirim
sorumlusu tarafindan yapilir.
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MALZEME VE CIHAZLARIN TEMIZLIGI VE DEZENFEKSIYONU
Malzeme ve cihazlarin temizlik ve dezenfeksiyonu kullanim talimatlarina gére yapilir.

GUVENSIZ, UYGUNSUZ URUNLERIN GERIi CEKILMESi, BU URUNLERIN
MUHAFAZA VEYA IADE SARTLARI
Yeni alinan malzemelerde ambara ilk girisinde uygunsuz Urtnler muayene kabul komisyonutarafindan
uygunsuz olarak belirtilir ve malzemenin alimi iptal edilir. Gelen malzemeler tedarikgi firmaya teslim edilir.
TIBBi CIHAZLARIN KULLANIM DISI BIRAKILMASI iLE iLGiLi KARAR SURECLERI Kullanim dis!
birakilmak istenen cihaz Teknik birim tarafindan incelenmesi ve idari onay ile kullanim disi olarak
ayrilir.
Cihaz incelemesi ve karar esnasinda cihazin teknolojik émrl, yedek parca, aksesuar tedarikive ileri
dénuk verimliligi géz 6niinde bulundurulur.
Kullanim disi birakilan cihaz tibbi cihaz envanter ve kalibrasyon planindan ¢ikarilir.

TIBBi CIHAZLARIN iZLENEBILIRLIGI:
Tibbi cihazlarin bélim bazinda envanteri Teknik Birim Sorumlusunda bulunmaktadir. Tibbi
cihazlarnn tzerinde cihaz kimlik karti bulunur. Kartta su bilgiler bulunmaktadir;Cihazin adi
Serinumarasi
Markasi
Kimlik numarasi
Bulundugu
bolim

7. ILGILI DOKUMANLAR
Dokiimanlarin Kontroll Prosediiri
Ariza Bildirim Formu
Satin Alma Prosediri
Teknik Servis Formu

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yoénetim Birimi Hastane Muduri Bashekim




